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INVITACION PUBLICA No. 002 
 

En cumplimiento de lo dispuesto en el manual de contratación  aprobado por el Consejo Directivo 
de la Unidad Educativa Santa Teresita  y de conformidad con las  reglas de publicidad de los 
asuntos contractuales, se informa que la Unidad Educativa Santa Teresita de Arauca, iniciará el 
proceso de SELECCIÓN IGUAL O INFERIOR A 20 S.M.M.L.V.  número UEST-MC-004-2011, con las 
siguientes características:  
 
1. OBJETO 
 
Compra venta de elementos de papelería y útiles de oficina  con destino a las Sedes Santa Teresita, 
Divino Niño, Almirante Padilla y Oscar Mogollón Jaimes de la Unidad Educativa Santa Teresita del 
municipio de Arauca. Los elementos a adquirir corresponden a los señalados en el numeral 3 del 
estudio previo, detallados a continuación: 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN 
CODIGO 

CUBS 
UNIDAD CANTIDAD 

1 
SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS PARA 
OFICINA SEDE SANTA TERESITA        

1.1 CAJA DE CHINCHES PLASTIFICADOS X 50 UNIDADES 1.52.1.22 UN 4 

1.2 

Caja para archivo, Referencia X 200, fabricada en cartón 
Kraft corrugado de pared sencilla 620 K, con acabado 
liso, suave y libre de partículas abrasivas u otras 
imperfecciones,  con medidas de: alto 27 cm.  X Largo 39 
cm., X Ancho 20 cm  1.52.1.2 UN 20 

1.3 BOLIGRAFO RETRACTIL  X12    1.52.1.9.1 UN 3 

1.4 BORRADOR DE FELPA PARA TABLERO     1.52.1.17 UN 40 

1.5 
CARPETA LEGAJADORA CORRIENTE DESACIDIFICADA 
320GR   1.52.1.19 UN 150 

1.6 CARPETA PRESENTACION CARTA  P X 50   1.52.1.19.1 UN 1 

1.7 CARTON PAJA CREMA 1/8 X 100     1.52.1.20.1 UN 2 

1.8 CD R TORRE X 50                 1.52.1.72 UN 1 

1.9 CINTA ENMASCARAR 1"  4X40 X1   1.32.10.8.1 UN 20 
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1.10 CINTA TRANSPARENTE ANCHA X 100 MT  1.52.1.25 UN 10 

1.11 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO TRANSPARENTE X 20  1.52.1.45.30 UN 20 

1.12 GRAPA STANDARD CAJA X 5000  1.52.1.45.44 UN 4 

1.13 HUELLERO PEQUEÑO 1.70.7 UN 2 

1.14 LAMINA DE FOAMY CUATRO CARTAS 1.52.1.51 UN 40 

1.15 LAPIZ MINA NEGRA N°2  DP X 12   1.52.1.38 UN 5 

1.16 LIBRO DE ACTAS OFICIO NUMERADO X 200  1.52.1.53.10 UN 10 

1.17 MARCADOR PERMANENTE GRANDE  1.52.1.41.1 UN 40 

1.18 MARCADOR RECARGABLE  350  1.52.1.41.1 UN 40 

1.19 PEGANTE EN BARRA 20 GRS  1.52.1.48.32 UN 10 

1.20 PERFORADORA METALICA PARA OFICINA. DOS HUECOS 1.52.2.22 UN 2 

1.21 PLIEGO DE CARTULINA COLORES SUAVES 
1.52.1.21.10

8 UN 80 

1.22 PLIEGO DE CARTULINA FOSFORESCENTE 
1.52.1.21.11

9 UN 24 

1.23 PLIEGO DE PAPEL CELOFAN DE DIVERSOS COLORES 1.52.1.56 UN 51 

1.24 PLIEGO DE PAPEL SEDA 
1.52.1.56.19

1 UN 100 

1.25 PLIEGO DE PAPEL SILUETA DIVERSOS COLORES 
1.52.1.56.19

2 UN 100 

1.26 PLIEGOS DE PAPEL CREPÉ 1.52.1.56.52 UN 100 

1.27 PINCELES DE PELO  N° 8, 10 Y 12 1.52.1.58 UN 30 

1.28 RECLA MILIMETRICA DE MADERA DE 30 CM 1.52.1.79 UN 4 

1.30 RESMA DE PAPEL FOTOCOPIA TAMAÑO CARTA 75 GM 1.52.1.56.15 UN 50 

1.31 
RESMA DE PAPEL FOTOCOPIA TAMAÑO OFICIO DE 75 
GM 1.52.1.56.23 UN 20 

1.32 ROLLO DE PAPEL KRAF X 100 MT DE 150 CM 
1.52.1.56.16

0 UN 1 

1.33 SILICONA LIQUIDA TARRO X 250 ML 1.52.1.84.1 UN 30 

1.34 SILICONA EN BARRA DELGADA. PAQUETE X 50 1.52.1.84.1 UN 2 

1.35 TINTA PARA MARCADOR RECARGABLE 1.52.1.70 UN 10 

1.36 TINTA PARA SELLOS       
1.52.1.70.22

8 UN 15 
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1.37 VINILO CORRIENTE FRASCO X 140 GR 1.52.1.57.11 UN 80 

2 
SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS PARA 
OFICINA SEDE DIVINO NIÑO       

2.1 BANDAS DE CAUCHO SILICONA  BOLSAX100 1.52.1.11 UN 1 

2.2 BISTURI GRANDE SENCILLO  1.52.1.14.1 UN 5 

2.3 BOLIGRAFO RETRACTIL  X12    1.52.1.9.1 UN 4 

2.4 BORRADOR DE FELPA PARA TABLERO     1.52.1.17.2 UN 40 

2.5 

Caja para archivo, Referencia X 200, fabricada en cartón 
Kraft corrugado de pared sencilla 620 K, con acabado 
liso, suave y libre de partículas abrasivas u otras 
imperfecciones,  con medidas de: alto 27 cm.  X Largo 39 
cm., X Ancho 20 cm  1.52.1.18 UN 40 

2.6 
CARPETA LEGAJADORA CORRIENTE DESACIDIFICADA 
320GR   1.52.1.19 UN 300 

2.7 CARTON PAJA CREMA 1/8 X 100     1.52.1.20.1 UN 2 

2.8 CD R TORRE X 50                 1.52.1.72 UN 1 

2.9 CINTA ENMASCARAR 1"  4X40 X1   1.32.10.8.1 UN 20 

2.10 CINTA TRANSPARENTE ANCHA X 100 MT  1.52.1.25 UN 10 

2.11 CORRECTOR LÍQUIDO LÁPIZ 1.52.1.35.7 UN 4 

2.12 FRASCO DE COLBÓN TAMAÑO GRANDE  125 GR 1.57.4.4.1 UN 30 

2.13 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO TRANSPARENTE X 20  1.52.1.45.30 UN 20 

2.14 GRAPA STANDARD CAJA X 5000  1.52.1.45.44 UN 3 

2.15 LAMINA DE FOAMY CUATRO CARTAS 1.52.1.51 UN 40 

2.16 LAPIZ MINA NEGRA N°2  DP X 12   --I68 UN 5 

2.17 LIBRO DE ACTAS OFICIO NUMERADO X 200  1.52.1.53.10 UN 5 

2.18 MARCADOR PERMANENTE GRANDE  1.52.1.41.1 UN 30 

2.19 MARCADOR RECARGABLE  350  1.52.1.41.1 UN 40 

2.20 PEGANTE EN BARRA 20 GRS  1.52.1.48.32 UN 5 

2.21 PLIEGO DE CARTULINA COLORES SUAVES 
1.52.1.21.10

8 UN 100 

2.22 PLIEGO DE PAPEL SEDA 
1.52.1.56.19

1 UN 100 

2.23 PLIEGO DE PAPEL SILUETA DIVERSOS COLORES 
1.52.1.56.19

2 UN 100 
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2.24 PLIEGOS DE CARTULINA FOSFORESCENTE 
1.52.1.21.11

9 UN 30 

2.25 PLIEGOS DE PAPEL CREPÉ 1.52.1.56.52 UN 59 

2.26 RESMA DE PAPEL FOTOCOPIA TAMAÑO CARTA 75 GM 1.52.1.56.15 UN 40 

2.27 
RESMA DE PAPEL FOTOCOPIA TAMAÑO OFICIO DE 75 
GM 1.52.1.56.23 UN 20 

2.28 ROLLO DE PAPEL KRAF X 100 MT DE 150 CM 
1.52.1.56.16

0 UN 1 

2.29 SACAGANCHOS  1.52.2.27 UN 3 

2.30 SILICONA LIQUIDA TARRO X 250 ML 1.52.1.84.1 UN 20 

3.31 SILICONA EN BARRA DELGADA. PAQUETE X 50 1.52.1.84.1 UN 2 

2.32 TINTA PARA MARCADOR RECARGABLE 1.52.1.70 UN 15 

2.33 TINTA PARA SELLOS       
1.52.1.70.22

8 UN 5 

2.34 VINILO CORRIENTE FRASCO X 140 GR 1.52.1.57.11 UN 100 

3 
SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS PARA 
OFICINA SEDE ALMIRANTE PADILLA       

3.1 BANDAS DE CAUCHO SILICONA  BOLSAX100 1.52.1.11 UN 1 

3.2 BISTURI GRANDE SENCILLO  1.52.1.14.1 UN 6 

3.3 BOLIGRAFO RETRACTIL  X12    1.52.1.9.1 UN 1 

3.4 BORRADOR DE FELPA PARA TABLERO     1.52.1.17.2 UN 8 

3.5 
CARPETA LEGAJADORA CORRIENTE DESACIDIFICADA 
320GR   1.52.1.19 UN 20 

3.6 CARTON PAJA CREMA 1/8 X 100     1.52.1.20.1 UN 2 

3.7 CINTA ENMASCARAR 1"  4X40 X1   1.32.10.8.1 UN 4 

3.8 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO TRANSPARENTE X 20  1.52.1.45.30 UN 6 

3.9 GRAPA STANDARD CAJA X 5000  1.52.1.45.44 UN 1 

3.10 LAPIZ MINA NEGRA N°2  DP X 12   1.52.1.38 UN 4 

3.11 LIBRO DE ACTAS OFICIO NUMERADO X 200  1.52.1.53.10 UN 2 

3.12 MARCADOR PERMANENTE GRANDE  1.52.1.41.1 UN 19 

3.13 MARCADOR RECARGABLE  350  1.52.1.41.1 UN 8 

3.14 PEGANTE EN BARRA 20 GRS  1.52.1.48.32 UN 8 

3.15 PLIEGO DE CARTULINA COLORES SUAVES 1.52.1.21.10 UN 30 
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8 

3.16 PLIEGO DE PAPEL SEDA 
1.52.1.56.19

1 UN 33 

3.17 PLIEGO DE PAPEL SILUETA DIVERSOS COLORES 
1.52.1.56.19

2 UN 30 

3.18 PLIEGOS DE CARTULINA FOSFORESCENTE 
1.52.1.21.11

9 UN 10 

3.19 PLIEGOS DE PAPEL CREPÉ 1.52.1.56.52 UN 30 

3.20 RESMA DE PAPEL FOTOCOPIA TAMAÑO CARTA 75 GM 1.52.1.56.15 UN 5 

3.21 
RESMA DE PAPEL FOTOCOPIA TAMAÑO OFICIO DE 75 
GM 1.52.1.56.23 UN 5 

3.22 ROLLO DE PAPEL KRAF X 50 MT DE 150 CM 
1.52.1.56.16

0 UN 1 

3.23 SILICONA EN BARRA DELGADA. PAQUETE X 50 1.52.1.84.1 UN 1 

3.24 SILICONA LIQUIDA TARRO X 250 ML 1.52.1.84.1 UN 8 

3.25 TINTA PARA MARCADOR RECARGABLE 1.52.1.70 UN 4 

3.26 TINTA PARA SELLOS       
1.52.1.70.22

8 UN 8 

3.27 VINILO CORRIENTE FRASCO X 140 GR 1.52.1.57.11 UN 30 

4 
SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS PARA 
OFICINA SEDE OSCAR MOGOLLÓN        

4.1 BANDAS DE CAUCHO SILICONA  BOLSAX100 1.52.1.11 UN 1 

4.2 BISTURI GRANDE SENCILLO  1.52.1.14.1 UN 20 

4.3 BOLIGRAFO RETRACTIL  X12    1.52.1.9.1 UN 4 

4.4 BORRADOR DE FELPA PARA TABLERO     1.52.1.17.2 UN 20 

4.5 

Caja para archivo, Referencia X 200, fabricada en cartón 
Kraft corrugado de pared sencilla 620 K, con acabado 
liso, suave y libre de partículas abrasivas u otras 
imperfecciones,  con medidas de: alto 27 cm.  X Largo 39 
cm., X Ancho 20 cm  1.52.1.18 UN 30 

4.6 
CARPETA LEGAJADORA CORRIENTE DESACIDIFICADA 
320GR   1.52.1.19 UN 200 

4.7 CARTON PAJA CREMA 1/8 X 100     1.52.1.20.1 UN 2 

4.9 CD R TORRE X 50                 1.52.1.72 UN 1 
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4.10 CINTA ENMASCARAR 1"  4X40 X1   1.32.10.8.1 UN 10 

4.11 CINTA TRANSPARENTE ANCHA X 100 MT 1.52.1.25 UN 10 

4.12 CORRECTOR LÍQUIDO LÁPIZ 1.52.1.35.7 UN 5 

4.13 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO TRANSPARENTE X 20  1.52.1.45.30 UN 20 

4.14 GRAPA STANDARD CAJA X 5000  1.52.1.45.44 UN 3 

4.15 LAMINA DE FOAMY CUATRO CARTAS 1.52.1.51 UN 40 

4.16 LAPIZ MINA NEGRA N°2  DP X 12   1.52.1.38 UN 5 

4.17 LIBRO DE ACTAS OFICIO NUMERADO X 200  1.52.1.53.10 UN 5 

4.18 MARCADOR PERMANENTE GRANDE  1.52.1.41.1 UN 30 

4.19 MARCADOR RECARGABLE  350  1.52.1.41.1 UN 30 

4.20 PEGANTE EN BARRA 20 GRS  1.52.1.48.32 UN 15 

4.21 PLEGO DE PAPEL CELOFAN DE DIVERSOS COLORES 1.52.1.56 UN 50 

4.22 PLIEGO DE CARTULINA COLORES SUAVES 
1.52.1.21.10

8 UN 80 

4.23 PLIEGO DE CARTULINA FOSFORESCENTE 
1.52.1.21.11

9 UN 30 

4.24 PLIEGO DE PAPEL SEDA 
1.52.1.56.19

1 UN 60 

4.25 PLIEGO DE PAPEL SILUETA DIVERSOS COLORES 
1.52.1.56.19

2 UN 60 

4.26 PLIEGOS DE PAPEL CREPE 1.52.1.56.52 UN 60 

4.27 RESMA DE PAPEL FOTOCOPIA  OFICIO  75GR X 500 1.52.1.56.15 UN 13 

4.28 RESMA DE PAPEL FOTOCOPIA TAMAÑO CARTA 75 GM 1.52.1.56.23 UN 34 

4.29 ROLLO DE PAPEL KRAF X 100 MT DE 150 CM 
1.52.1.56.16

0 UN 1 

4.30 SACAGANCHOS  1.52.2.27 UN 2 

4.31 SILICONA EN BARRA DELGADA. PAQUETE X 50 1.52.1.84.1 UN 1 

4.32 SILICONA LIQUIDA TARRO X 250 ML 1.52.1.84.1 UN 10 

4.33 TINTA PARA MARCADOR RECARGABLE 1.52.1.70 UN 5 

4.34 TINTA PARA SELLOS       
1.52.1.70.22

8 UN 5 

4.35 VINILO CORRIENTE FRASCO X 140 GR 1.52.1.57.11 UN 38 
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2. MODALIDAD DE SELECCIÓN QUE SE UTILIZARÁ  
Selección de contratación igual o inferior a 20 smmlv.  
 
3. REQUISITOS HABILITANTES 
 
Podrán participar en la presente invitación las personas naturales o jurídicas, individualmente 
consideradas o en unión temporal, consorcio o promesas de sociedad futura, caso este último en 
el cual deberán cumplir lo estipulado  en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993.  Igualmente los 
proponentes plurales deberán tener en cuenta que cada miembro deberá cumplir por separada y 
en su totalidad, lo solicitado en este documento.  Las propuestas deberán presentarse en idioma 
español y su valor deberá expresarse en pesos colombianos incluido el IVA.  No se aceptarán 
propuestas parciales ni propuestas alternativas.  Los proponentes de origen extranjero para poder 
participar, deberán acreditar los requisitos establecidos en la Ley. 
Se establece la obligatoriedad de presentar los siguientes documentos anexos a la propuesta 
económica: 
 
1. Copia del RUT (actualizado a la vigencia) en el cual se pueda verificar el NIT y que la actividad 

económica esté relacionada con el objeto contractual. 

2. Fotocopia de la cédula de ciudadanía para persona natural o del representante legal para 

persona jurídica.  

3. Certificado original de existencia en la Cámara de Comercio en el que se certifique la actividad 

económica similar al objeto de la presente invitación con fecha de expedición no superior a 

(30) días hábiles con antelación al cierre del proceso.  

4. Pasado judicial vigente.  

5. Certificado actualizado de antecedentes disciplinarios expedido por el Sistema de Información 

de Registro de Sanciones e Inhabilidades “SIRI” de la Procuraduría General de la Nación.  

6. Certificado actualizado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloría - Boletín de 

Responsables Fiscales.  

7. Pagos de seguridad social salud y pensión para independientes y riesgos profesionales y 

parafiscales para empresas o empleadores. 

8. Certificación o copia de dos contratos celebrados con entidades públicas u otros clientes 

relacionados con el objeto contractual, indicando su monto que sumados no podrán ser 

inferiores al doble del presupuesto oficial. 
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4. PRESUPUESTO  OFICIAL   ESTABLECIDO 
El presupuesto máximo estimado para la presente selección es de DIEZ MILLONES SEISCIENTOS 
VEINTICUATRO MIL PESOS   ($ 10.624.000) M/CTE de acuerdo  los certificados de disponibilidad 
presupuestal N°    084, 085, 086 y 087 del 16 de septiembre de 2011. 
 
5. TÉRMINO PARA EL CIERRE DE RECEPCIÓN DE PROPUESTAS.  

 
Se recibirán propuestas hasta las 12:00 horas del día 23 de septiembre de 2011, en la biblioteca de 
la institución ubicada en el primer piso. 
 
 
6. LUGAR FÍSICO Y ELECTRÓNICO DONDE PUEDE CONSULTARSE EL PROCESO  
 
El proceso de selección descrito podrá consultarse en la siguiente dirección:  
en la cartelera de contratación de la Institución  y en la página WEB  www.santateresita.edu.co.    
 
 
 
Se expide en Arauca, a los veintidós   (22) días del mes de septiembre  de 2011. 
 
 
 
 
 
 
(Original firmado por) 
NELSON GAUTA JAIMES 
Rector  

 
 
Proyectó: Luz Mabel Corté 
 


