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1. LA DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD   

 
La Institución Educativa Santa Teresita del municipio de Arauca finaliza su año lectivo 2011 el 26 de 
noviembre, como quiera que el manual de convivencia contempla los estímulos y documentos a ser 
entregados a los estudiantes de las diferentes sedes de la Institución ya sea por su culminación de 
estudios o por su destacado desempeño, se requiere de la adquisición de estímulos y distinciones 
para los alumnos que durante el año escolar se destacaron por sus excelentes desempeños 
deportivos y la adquisición de papeles finos como papel papiro y lino tamaño carta y oficio para la 
elaboración de diplomas de excelencia y menciones de honor para los mejores estudiantes de 
primaria, básica y media para quienes culminan estos niveles ya que la institución posee la maquinas 
para elaborarlos y se puede economizar los recursos que posee. De igual forma, adquirir medallas, 
botones, trofeos y placas como estímulo a los de especial rendimiento en determinadas áreas o 
niveles. Se requiere del suministro de cartuchos de tinta y tóner para la recarga de las impresoras y 
plotter con las cuales se elaborarán etas distinciones.   Por lo cual se presentan los estudios previos 
simplificados de a cuerdo a lo dispuesto en el manual de contratación de la Institución Educativa 
Santa Teresita, para adelantar el proceso pre y post contractual  requerido para desarrollar el 
objetivo.  
 
 

1. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR 
 
 
2.1 OBJETO A CONTRATAR:  

Servicio de impresión, elaboración de estímulos, distinciones y suministro de insumos para impresión 
de diplomas para los alumnos de las sedes de la  Institución educativa Santa Teresita del municipio de  
Arauca. 
 
2.2 MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

Contratación igual o inferior a 20 smmlv. 
 
2.3 TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR: 

http://www.santateresita.edu.co/
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Contrato de compra venta 
 
 
 
 

2. LAS CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS   
 

 
Los bienes relacionados a continuación, deben incluir aspectos relacionados con su calidad tales como 
reconocimiento de su marca y referencia cuando sea el caso, además del precio de oferta. En los 
artículos que se ofrezca garantía de uso o fabricación, debe incluirse el término de garantía que 
ofrece el fabricante, el distribuidor y el comercializador. Estos son los requerimientos técnicos 
mínimos exigidos por la Entidad para el objeto a contratar, los cuales son de obligatorio 
cumplimiento. Para determinar las actividades e ítems de la orden, se ha realizado un estudio 
pormenorizado que se resume en el siguiente cuadro de especificaciones técnicas: 
 

ITEM DETALLE  UNIDAD   CANTIDAD  

1 
ESTIMULOS, DISTINCIONES Y DIPLOMAS PARA LOS 
ALUMNOS DE LA SEDE SANTA TERESITA 

    

1.2 
DISTINCION MEDALLA A LA PERSEVERANCIA  EN METAL CON 
CORDON Y CON IMPRESIÓN AL DORSO 

 UNIDAD  
                   

32  

1.3 
BOTON EN BASE MATALICA IMPRESO CON EL ESCUDO 
INSTITUCIONAL DE LA PROMOCION 2011 

 UNIDAD  
                   

65  

1.4 
PLACA EN LAMINA DE ALUMINIO FOTOGRABADA EN ALTO 
RELIEVE CON BASE DE MADERA AL MEJOR BACHILLER Y 
MEJOR PUNTAJE PRUEBA SABER  

 UNIDAD  
                     

3  

1.5 PAPEL PAPIRO CREMA DE 250 GRM DE 26 X 37 CM  UNIDAD  
                   

70  

1.6 PAPEL LINO BLANCO TAMAÑO CARTA DE 250 GRM  UNIDAD  
                   

85  

http://www.santateresita.edu.co/


UEST-CE-013-2011                       
 

 

REPÚBLICA DE COLOMBIA 

MUNICIPIO DE ARAUCA 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA SANTA TERESITA 

Decreto 020 de enero 13 de 2005 

NIT. 834000166-1 
 

ESTUDIOS Y  DOCUMENTOS  PREVIOS SIMPLIFICADOS 
MODALIDAD DE SELECCIÓN IGUAL O INFERIOR A 20 SMMLV  

PROCESO NÚMERO UEST-CE-013-2011 
OBJETO: Servicio de impresión, elaboración de estímulos, distinciones y suministro de insumos para impresión 
de diplomas para los alumnos de las sedes de la  Institución Educativa Santa Teresita del Municipio de  Arauca. 

 
 

 

Calle 14 No. 23-27  Barrio Santa Teresita.  Tel. 8853158   Fax.8850373 Arauca-Arauca   

 www.santateresita.edu.co  stateresitarauca@yahoo.es 
 

Página 3 de 6 

SEDES 
Santa Teresita 

Divino Niño 
Almirante Padilla 
Oscar Mogollón 

U
N

ID
A

D
 E

DUCATIVA SANTA TE
R

E
S

IT
A

CIENCIA   

G
R

A

N
D

EZA
A

M

O
R

ARAUCA

1.7 PAPEL DALI CREMA TAMAÑO CARTA DE 250 GM  UNIDAD  
                 

400  

1.8 
DISTINCION MEDALLA A CAMPEONES DE DIFERENTES 
DEPORTES EN METAL CON CORDON Y CON IMPRESIÓN AL 
DORSO 

 UNIDAD  
                 

178  

1.9 
TROFEOS DE ESTIMULO A CAMPEONES DE DIVERSOS 
DEPORTES EN PASTA CON BASE DE MADERA DE 20 CM DE 
ALTO 

 UNIDAD  
                   

17  

2. 
SUMINISTRO DE INSUMOS PARA REALIZAR IMPRESIONES 
SEDE SANTA TERESITA 

    

2.1 CARTUCHOS DE TINTA No 21 Y 22 PARA IMPRESORA HP 1410  UNIDAD  
                     

2  

2.2 
CARTUCHOS PARA PLOTER HP DESIGNIJET 111 Ó IMPRESORA 
OFFICEJET 9110. UNO AZUL N°11, DOS MAGENTA N° 11 

 UNIDAD  
                     

3  

2.3 
CARTUCHOS PARA IMPRESORA OFFICEJET 9110. NEGRO N° 
10 

 UNIDAD  
                     

1  

2.4 CARTUCHOS PARA PLOTER HP DESIGNJET 111 NEGRO N° 82  UNIDAD  
                     

1  

2.5 
CABEZAL DE IMPRESIÓN PARA PLOTER DESINGJET 111: REF 
HP 11 AZUL, HP 11 NEGRO , HP 11 MAGENTA , HP 11 
AMARILLO  

 UNIDAD  
                     

4  

2.6 TONER IMPRESORA HP  LASER 1020 12A  UNIDAD  
                     

1  

2.7 TONER IMPRESORA HP  LASER M 1132   UNIDAD  
                     

1  

2.8 TONER SAMSUNG 1210  UNIDAD  
                     

1  

2.9 SERVICIO DE RECARGA DE TONER LASER  UNIDAD  
                     

2  
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2.10 CARTUCHOS PARA IMPRESORA HP REF F4480  UNIDAD  
                     

2  

2.11 
DISTINCION MEDALLA HONOR AL MERITO EN METAL CON 
CORDON Y CON IMPRESIÓN AL DORSO 

 UNIDAD  
                     

7  

2.12 PAPEL LINO BLANCO TAMAÑO OFICIO DE 250 GRM  UNIDAD  
                   

90  

3 
ESTIMULOS, DISTINCIONES Y DIPLOMAS PARA LOS 
ALUMNOS DE LA SEDE DIVINO NIÑO 

    

3.1 PAPEL LINO BLANCO TAMAÑO CARTA DE 250 GRM  UNIDAD  
                   

45  

3.2 
DISTINCION MEDALLA HONOR AL MERITO EN METAL CON 
CORDON Y CON IMPRESIÓN AL DORSO 

 UNIDAD  
                     

4  

3.3 
DISTINCION MEDALLA A CAMPEONES DE DIFERENTES 
DEPORTES EN METAL CON CORDON Y CON IMPRESIÓN AL 
DORSO 

 UNIDAD  
                     

6  

3.4 
TROFEOS DE ESTIMULO A CAMPEONES DE DIVERSOS 
DEPORTES EN PASTA CON BASE DE MADERA DE 20 CM DE 
ALTO 

 UNIDAD  
                   

34  

4 
SUMINISTRO DE INSUMOS PARA IMPRESORAS SEDE 
DIVINO NIÑO 

    

4.1 TONER IMPRESORA HP  LASER M 1132   UNIDAD  
                     

1  

4.2 
RECARGA TONER LASER IMPRESORA LEXMARK 

 UNIDAD  
                     

1  

5 
ESTIMULOS, DISTINCIONES Y DIPLOMAS PARA LOS 
ALUMNOS DE LA SEDE OSCAR MOGOLLON JAIMES 

    

5.1 PAPEL LINO BLANCO TAMAÑO CARTA DE 250 GRM  UNIDAD  
                   

40  

5.2 
DISTINCION MEDALLA HONOR AL MERITO EN METAL CON 
CORDON Y CON IMPRESIÓN AL DORSO 

 UNIDAD  
                     

4  
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5.3 
DISTINCION MEDALLA A CAMPEONES DE DIFERENTES 
DEPORTES EN METAL CON CORDON Y CON IMPRESIÓN AL 
DORSO 

 UNIDAD  
                     

6  

6 
SUMINISTRO DE INSUMOS PARA IMPRESORAS SEDE OSCAR 
MOGOLLON JAIMES 

    

6.1 CARTUCHO PARA IMPRESORA LEXMAR 1270 N°16 y 17  UNIDAD  
                     

2  

6.2 
RECARGA CARTUCHO COLOR 

 UNIDAD  
                     

1  

6.3 
RECARGA CARTUCHO NEGRA 

 UNIDAD  
                     

1  

 
 
 

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO JUSTIFICADO SUMARIAMENTE, ASÍ COMO EL PLAZO DE 
EJECUCIÓN DEL MISMO  

 
 
Luego de valorar la información proveniente del estudio de mercado al promediar dos cotizaciones, 
se estableció como presupuesto oficial, la suma de  CINCO MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA MIL 
SEISCIENTOS DIEZ PESOS   ($ 5.380.610) M/CTE. Pagaderos 100% contra entrega de los elementos. 
 
 
4.1 PLAZO DE EJECUCION 

Ocho  (08) días. 
 
 
4.2 LUGAR DE EJECUCION 

 

Calle 14 N° 23-27 Barrio Santa Teresita en la Sede Santa Teresita de  la Unidad Educativa Santa 
Teresita del municipio de  Arauca, departamento de Arauca 

http://www.santateresita.edu.co/
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4. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
Números  124, 125, 126 y 127 del 16 de noviembre de 2011. 

 

Arauca,  17  de noviembre  de  2011 

 
 
 
 
 
     ORIGINAL FIRMADO 
NELSON GAUTA JAIMES 
Rector 
 
Proyectó: Luz Mabel Cortés 

 

http://www.santateresita.edu.co/

