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INVITACION PUBLICA No. 007 
 

En cumplimiento de lo dispuesto en el  manual de contratación  aprobado por el Consejo Directivo 
de la Institución Educativa Santa Teresita  y de conformidad con las  reglas de publicidad de los 
asuntos contractuales, se informa que la Institución Educativa Santa Teresita de Arauca, iniciará el 
proceso de SELECCIÓN IGUAL O INFERIOR A 20 S.M.M.L.V.   número   UEST-CE-013-2011, con las 
siguientes características:  
 
1. OBJETO 
 
Servicio de impresión, elaboración de estímulos, distinciones y suministro de insumos para 
impresión de diplomas para los alumnos de las sedes de la Institución Educativa Santa Teresita del 
municipio de Arauca. Los elementos  a adquirir corresponden a los señalados en el numeral 3 del 
estudio previo, detallados a continuación: 
 

ITEM DETALLE  UNIDAD   CANTIDAD  

1 
ESTIMULOS, DISTINCIONES Y DIPLOMAS PARA LOS 
ALUMNOS DE LA SEDE SANTA TERESITA 

    

1.2 
DISTINCION MEDALLA A LA PERSEVERANCIA  EN METAL CON 
CORDON Y CON IMPRESIÓN AL DORSO 

 UNIDAD  
                   

32  

1.3 
BOTON EN BASE MATALICA IMPRESO CON EL ESCUDO 
INSTITUCIONAL DE LA PROMOCION 2011 

 UNIDAD  
                   

65  

1.4 
PLACA EN LAMINA DE ALUMINIO FOTOGRABADA EN ALTO 
RELIEVE CON BASE DE MADERA AL MEJOR BACHILLER Y 
MEJOR PUNTAJE PRUEBA SABER  

 UNIDAD  
                     

3  

1.5 PAPEL PAPIRO CREMA DE 250 GRM DE 26 X 37 CM  UNIDAD  
                   

70  

1.6 PAPEL LINO BLANCO TAMAÑO CARTA DE 250 GRM  UNIDAD  
                   

85  

1.7 PAPEL DALI CREMA TAMAÑO CARTA DE 250 GM  UNIDAD  
                 

400  

1.8 
DISTINCION MEDALLA A CAMPEONES DE DIFERENTES 
DEPORTES EN METAL CON CORDON Y CON IMPRESIÓN AL 
DORSO 

 UNIDAD  
                 

178  
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1.9 
TROFEOS DE ESTIMULO A CAMPEONES DE DIVERSOS 
DEPORTES EN PASTA CON BASE DE MADERA DE 20 CM DE 
ALTO 

 UNIDAD  
                   

17  

2. 
SUMINISTRO DE INSUMOS PARA REALIZAR IMPRESIONES 
SEDE SANTA TERESITA 

    

2.1 CARTUCHOS DE TINTA No 21 Y 22 PARA IMPRESORA HP 1410  UNIDAD  
                     

2  

2.2 
CARTUCHOS PARA PLOTER HP DESIGNIJET 111 Ó IMPRESORA 
OFFICEJET 9110. UNO AZUL N°11, DOS MAGENTA N° 11 

 UNIDAD  
                     

3  

2.3 
CARTUCHOS PARA IMPRESORA OFFICEJET 9110. NEGRO N° 
10 

 UNIDAD  
                     

1  

2.4 CARTUCHOS PARA PLOTER HP DESIGNJET 111 NEGRO N° 82  UNIDAD  
                     

1  

2.5 
CABEZAL DE IMPRESIÓN PARA PLOTER DESINGJET 111: REF 
HP 11 AZUL, HP 11 NEGRO , HP 11 MAGENTA , HP 11 
AMARILLO  

 UNIDAD  
                     

4  

2.6 TONER IMPRESORA HP  LASER 1020 12A  UNIDAD  
                     

1  

2.7 TONER IMPRESORA HP  LASER M 1132   UNIDAD  
                     

1  

2.8 TONER SAMSUNG 1210  UNIDAD  
                     

1  

2.9 SERVICIO DE RECARGA DE TONER LASER  UNIDAD  
                     

2  

2.10 CARTUCHOS PARA IMPRESORA HP REF F4480  UNIDAD  
                     

2  

2.11 
DISTINCION MEDALLA HONOR AL MERITO EN METAL CON 
CORDON Y CON IMPRESIÓN AL DORSO 

 UNIDAD  
                     

7  

2.12 PAPEL LINO BLANCO TAMAÑO OFICIO DE 250 GRM  UNIDAD  
                   

90  

3 
ESTIMULOS, DISTINCIONES Y DIPLOMAS PARA LOS 
ALUMNOS DE LA SEDE DIVINO NIÑO 

    

3.1 PAPEL LINO BLANCO TAMAÑO CARTA DE 250 GRM  UNIDAD                     
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45  

3.2 
DISTINCION MEDALLA HONOR AL MERITO EN METAL CON 
CORDON Y CON IMPRESIÓN AL DORSO 

 UNIDAD  
                     

4  

3.3 
DISTINCION MEDALLA A CAMPEONES DE DIFERENTES 
DEPORTES EN METAL CON CORDON Y CON IMPRESIÓN AL 
DORSO 

 UNIDAD  
                     

6  

3.4 
TROFEOS DE ESTIMULO A CAMPEONES DE DIVERSOS 
DEPORTES EN PASTA CON BASE DE MADERA DE 20 CM DE 
ALTO 

 UNIDAD  
                   

34  

4 
SUMINISTRO DE INSUMOS PARA IMPRESORAS SEDE 
DIVINO NIÑO 

    

4.1 TONER IMPRESORA HP  LASER M 1132   UNIDAD  
                     

1  

4.2 
RECARGA TONER LASER IMPRESORA LEXMARK 

 UNIDAD  
                     

1  

5 
ESTIMULOS, DISTINCIONES Y DIPLOMAS PARA LOS 
ALUMNOS DE LA SEDE OSCAR MOGOLLON JAIMES 

    

5.1 PAPEL LINO BLANCO TAMAÑO CARTA DE 250 GRM  UNIDAD  
                   

40  

5.2 
DISTINCION MEDALLA HONOR AL MERITO EN METAL CON 
CORDON Y CON IMPRESIÓN AL DORSO 

 UNIDAD  
                     

4  

5.3 
DISTINCION MEDALLA A CAMPEONES DE DIFERENTES 
DEPORTES EN METAL CON CORDON Y CON IMPRESIÓN AL 
DORSO 

 UNIDAD  
                     

6  

6 
SUMINISTRO DE INSUMOS PARA IMPRESORAS SEDE OSCAR 
MOGOLLON JAIMES 

    

6.1 CARTUCHO PARA IMPRESORA LEXMAR 1270 N°16 y 17  UNIDAD  
                     

2  

6.2 
RECARGA CARTUCHO COLOR 

 UNIDAD  
                     

1  

6.3 
RECARGA CARTUCHO NEGRA 

 UNIDAD  
                     

1  
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2. MODALIDAD DE SELECCIÓN QUE SE UTILIZARÁ  
Selección de contratación igual o inferior a 20 smmlv. 
 
3. REQUISITOS HABILITANTES 
 
Podrán participar en la presente invitación las personas naturales o jurídicas, individualmente 
consideradas o en unión temporal, consorcio o promesas de sociedad futura, caso este último en 
el cual deberán cumplir lo estipulado  en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993.  Igualmente los 
proponentes plurales deberán tener en cuenta que cada miembro deberá cumplir por separada y 
en su totalidad, lo solicitado en este documento.  Las propuestas deberán presentarse en idioma 
español y su valor deberá expresarse en pesos colombianos incluido el IVA.  No se aceptarán 
propuestas parciales ni propuestas alternativas.  Los proponentes de origen extranjero para poder 
participar, deberán acreditar los requisitos establecidos en la Ley. 
 
Se establece la obligatoriedad de presentar los siguientes documentos anexos a la propuesta 
económica: 
 
 
1. Copia del RUT (actualizado a la vigencia).  

2. Fotocopia de la cédula de ciudadanía para persona natural o del representante legal para 

persona jurídica.  

3. Certificado original de existencia en la Cámara de Comercio actualizado no inferior a 3 meses 

para contratos de suministro o contratos de prestación de servicios a todo costo.  

4. Pasado judicial vigente.  

5. Certificado actualizado de antecedentes disciplinarios expedido por el Sistema de Información 

de Registro de Sanciones e Inhabilidades “SIRI” de la Procuraduría General de la Nación.  

6. Certificado actualizado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloría - Boletín de 

Responsables Fiscales.  

7. Pagos de seguridad social salud y pensión para independientes y riesgos profesionales y 

parafiscales para empresas o empleadores.  

8. Certificación o copia de dos contratos celebrados con entidades públicas u otros clientes 

relacionados con el objeto contractual. 
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4. PRESUPUESTO  OFICIAL   ESTABLECIDO 

 
El  presupuesto   máximo  estimado  para   la presente selección es de CINCO MILLONES 
TRESCIENTOS OCHENTA MIL SEISCIENTOS DIEZ PESOS  ($ 5.380.610) M/CTE de acuerdo a los 
certificados de disponibilidad presupuestal N°   124, 125, 126 y 127 del 16 de noviembre de 2011. 
 
5. TÉRMINO PARA EL CIERRE DE RECEPCIÓN DE PROPUESTAS.  

 
Se recibirán propuestas hasta las 08:00 horas del día  22 de noviembre de 2011, en la biblioteca de 
la institución ubicada en el primer piso. 
 
 
6. LUGAR FÍSICO Y ELECTRÓNICO DONDE PUEDE CONSULTARSE EL PROCESO  
 
El proceso de selección descrito podrá consultarse en la siguiente dirección:   En la cartelera de 
contratación de la Institución  y en la página WEB  w.w.w.santateresita.edu.co.    
 
 
Se expide en Arauca, a los diez y ocho   (21) días del mes de noviembre  de 2011. 
 
 
 
 
 
 
(Original firmado por) 
NELSON GAUTA JAIMES 
Rector  

 
 
Proyectó: Luz Mabel Cortés 
 


