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ESTUDIOS PREVIOS SIMPLIFICADOS PARA LA CONTRATACIÓN DE CUANTÍA 
INFERIOR A 20 SMLMV LEY 715 DE 2001 PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

PROFESIONALES DE CONTADURIA 
 

 
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 

La Institución Educativa Santa Teresita tiene constituido por autorización del gobierno del 
departamento de Arauca, el Fondo de Servicios Educativos, para el cual requiere de 
personal idóneo para la prestación de los servicios profesionales en asesoría contable, 
financiera y presupuestal, tal como lo señala el decreto 4791 de 2008:  
  

Articulo 5. Funciones del Consejo Directivo: 5. Verificar la existencia y presentación de 

los estados contables por parte del rector o director rural, elaborados de acuerdo con las 

normas contables vigentes expedidas por el Contador General de la Nación, con la 

periodicidad señalada por los organismos de control. 

Articulo 6 Funciones del Rector: 6. Realizar los reportes de información financiera, 

económica, social y ambiental, con los requisitos y en los plazos establecidos por los 

organismos de control y la Contaduría General de la Nación, y efectuar la rendición de 

cuentas con la periodicidad establecida en las normas. 

7. Suscribir junto con el contador los estados contables y la información financiera 

requerida y entregada en los formatos y fechas fijadas para tal fin. 

Articulo 11 Utilización de los recursos: 11. Contratación de servicios técnicos y profesionales 

prestados para una gestión específica y temporal en desarrollo de actividades diferentes a las 

educativas, cuando no sean atendidas por personal de planta. 

 
Como quiera que la secretaría de educación departamental quien es la entidad territorial 
certificada, no presta estos servicios a las instituciones se hace necesario contratar los 
servicios profesionales de un contador  con un mínimo de experiencia de tres años el cual 
debe poseer el perfil profesional descrito en el manual de funciones de la institución para 
asesorar a la Rectoría, Consejo Directivo y Tesorero – Pagador de la Institución, sobre 
asuntos presupuestales, tributarios y financieros, realizando los ajustes necesarios para 
que las transacciones que se realicen estén de acuerdo a la ley, haciendo los informes 
presupuestales y contables, legitimando con su firma los balances e informes contables y 
presupuestales. Por lo anterior se presentan los estudios previos simplificados de acuerdo 
a lo dispuesto en el decreto 4791 de 2008 y  en el manual de contratación de la Institución 
Educativa Santa Teresita, para adelantar el proceso pre y post contractual  requerido para 
desarrollar el objeto del mismo.  
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2. LA DESCRIPCIÓN DEL OBJETO, ESPECIFICACIONES DEL MISMO Y CONTRATO 
A   CELEBRAR 

 

2.1 OBJETO A CONTRATAR:  

Servicios de asesoría contable, financiera y presupuestal del fondo de servicios 
educativos de la Institución Educativa Santa Teresita del municipio de Arauca. 

 

2.2 ESPECIFICACIONES ESENCIALES: 

Perfil requerido: 

Profesional titulado como Contador Público, presentar tarjeta profesional y  acreditar un 
mínimo de tres (3) años de experiencia. 

 

En desarrollo del objeto contractual, el contratista realizará las siguientes obligaciones: 

1. Organizar, revisar y controlar la información contable. 

2. Revisar la liquidación de los impuestos municipales, departamentales y nacionales. 

3. Elaborar y certificar los estados financieros. 

4. Elaborar los libros contables reglamentarios. 

5. Elaborar informes contables remitidos a la Contraloría Departamental y a la 
Contaduría General de la Nación. 

6. Elaborar informe presupuestal y contable. 

7. Asesorar al Consejo Directivo y al Rector en la ejecución del gasto. 

8. Asistir a la sección de Tesorería – Pagaduría y al Rector en la elaboración del 
presupuesto. 

 

2.3 MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

Contratación de cuantía inferior a 20 s.m.m.l.v. Ley 715 de 2001. 

2.4 TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR: 

Contrato de prestación de servicios 

 
4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PLAZO DE EJECUCIÓN DE MISMO. 
 
Dentro del presupuesto   de  gastos de funcionamiento de la Institución educativa   existen 
apropiaciones  para los rubros  03.20.08.01.01 y 03.20.08.01.02 sede Santa Teresita, 
03.20.08.02.01 sede Divino Niño, 03.20.08.03.01 sede Almirante Padilla y 03.20.08.04.01 
sede Oscar Mogollón Jaimes denominado Servicios Profesionales,  se cuenta con  
recursos propios por valor de UN MILLÓN DE PESOS ($ 1.000.000) M/CTE. y recursos 
del Sistema General de Participaciones por la suma de CINCO MILLONES  
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NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS ($ 
5.997.930) M/CTE. para un total de SEIS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y 
SIETE MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS ($ 6.997.930) M/CTE., respectivamente 
para la vigencia  2012,   de acuerdo al histórico de pagos efectuados por este concepto en 
años anteriores y al objeto del mismo, teniendo en cuenta el carácter profesional del 
servicio requerido solo es posible la suma prevista en los rubros presupuestales 
asignados. 
 
4.1 Plazo del contrato: 
 
El plazo de ejecución del contrato es de seis meses a partir de la suscripción del Acta de 
Inicio y en todo caso por la anualidad 2012. 
 
4.2 Valor y forma de pago:  
 
El valor del contrato es por la suma de SEIS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y 
SIETE MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS ($ 6.997.930) M/CTE. 
 
Estos servicios profesionales se cancelarán asi: 
Un primer pago por el valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL 
NOVECIENTOS TREINTA  PESOS ($2.247.930) previa actualización de la contabilidad 
de los meses de enero a mayo de 2012 y siete cuotas de  SEISCIENTOS SETENTA Y 
OCHO MIL QUINIENTOS SETENTA Y UN PESOS ($678.571,43) M/CTE., previa 
certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el supervisor del contrato de las 
obligaciones pactada. En todo caso para los pagos se requerirá la presentación y 
aprobación de los informes periódicos en los términos previstos expedida por la tesorería 
de la institución, y la acreditación de que el contratista se encuentra al día en el pago de 
los aportes relativos al Sistema Integral de Seguridad Social. 
  
 
5. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 
 
La orden de servicio  cuenta con apropiación presupuestal suficiente tal como consta en el 
certificado de  disponibilidad presupuestal números 031, 032, 033, 034 y  035 del 02 de 
mayo de 2012. 
 
 
Arauca, 05 de Mayo de 2012 
 
 
 
NELSON GAUTA JAIMES 
Rector 
 
 
 
Proyectó: Luz Mabel Cortés 
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